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                                                                                                           Numer sprawy: SPS.334.1.2019 
             

                  ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

                do 30.000 euro 
 

Zamawiający: 

Samodzielny Publiczny 

Szpital Wojewódzki  

im. Papieża Jana Pawła II 

ul. Al. Jana Pawła II  10 

22-400 Zamość 

tel. ( 84 ) 677 33 33 

fax (84) 638 66 69 

 

Zaprasza do złożenia oferty 

na usługi zarządzania zawartością strony internetowej, obsługi mediów społecznościowych 

oraz przygotowywania materiałów audiowizualnych  

 

I. Określenie przedmiotu zamówienia  

 

Przedmiotem zamówienia jest: 

 

1) zamieszczanie otrzymanych od Zamawiającego informacji na stronie internetowej Szpitala 

/www.szpital.zam.pl/ i bieżąca aktualizacja tej strony na każdorazowe zlecenie 

Zamawiającego, w tym także zamieszczanie informacji w wyznaczonym dniu i o określonej 

godzinie; 

2) dokonywanie bieżącej archiwizacji strony internetowej Szpitala oraz tworzenie kopii na 

nośnikach zewnętrznych; 

3) administrowanie serwerem Szpitala w zakresie obsługi strony internetowej; 

4) tworzenie i zamieszczanie, na zlecenie Zamawiającego i według jego wytycznych, na 

stronie Szpitala, a także w mediach społecznościowych autorskich materiałów 

audiowizualnych: promujących wizerunek i markę Szpitala, promujących wydarzenia 

związane z działalnością Szpitala, związanych z promocja zdrowia, zamieszczanie 

wywiadów z pracownikami Szpitala, relacji z imprez okolicznościowych, 

5) zarządzanie informacjami zamieszczanymi na portalach mediów społecznościowych 

prowadzonych dla Szpitala i ich aktualizacja, w tym na  profilach społecznościowych;  

6) przygotowanie i wdrażanie kampanii informacyjnych w zakresie opracowania materiałów 

audiowizualnych, w tym w szczególności zdjęć, filmów i prezentacji multimedialnych; 

7) obsługa multimedialna - wraz ze sprzętem audio oraz video, w tym zapewnienie relacji w 

postaci streamingu – spotkań, wydarzeń i imprez organizowanych przez Zamawiającego lub 

których Zamawiający jest uczestnikiem, współorganizatorem itp. zarówno w siedzibie 

Zamawiającego, jak i poza jego siedzibą, w tym obsługa w wymienionym zakresie imprez 

plenerowych. 
 

Zamawiający wymaga, aby materiały audiowizualne były przygotowywane przy użyciu własnego 

sprzętu Wykonawcy, w jakości co najmniej 4K przy użyciu kamery wyposażonej w co najmniej 

sensor matrycy CMOS 4K Super 35 mm lub równoważny. Na zlecenie Zamawiającego 

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów audiowizualnych przy użyciu 

drona wyposażonego w kamerę o rozdzielczości co najmniej 4K.   
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II. Wymagany przez Zamawiającego termin realizacji: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy 

 

III. Sposób sporządzenia oferty: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta musi zawierać wypełniony „Formularz oferty wykonawcy„ (zgodny w treści z 

przedstawionym wzorem ) oraz n/w dokumenty: 

2.1 Aktualny odpis z właściwego rejestru  lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej,  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed                        

upływem terminu składania ofert (jeżeli osoba lub podmiot składająca ofertę prowadzi działalność 

gospodarczą), 

2.2 Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika                         

z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

3. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę - zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi 

we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba podpisująca ofertę 

działa na podstawie pełnomocnictwa, to musi ono w swojej treści wyraźnie wskazywać 

uprawnienie do podpisania oferty. Dokument pełnomocnictwa musi zostać złożony jako część 

oferty. 

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.  

6. Zaleca się, aby: 

6.1. strony oferty były kolejno ponumerowane, 

6.2. formularz cenowy nie był sporządzony odręcznie.  

7. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie jej zawartości bez 

uszkodzenia. Koperta winna być oznaczona nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowana: 

Samodzielny Publiczny Szpital Wojewódzki 

im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu 

ul. Al. Jana Pawła II  10 

22-400 Zamość 

i opisana: „Oferta na usługi zarządzania zawartością strony internetowej, obsługi mediów 

społecznościowych oraz przygotowywania materiałów audiowizualnych.” 

Nie otwierać przed  15.02.2019r. godz.11.00 

 

8. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub ją wycofać. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty winny być doręczone 

Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności  przed upływem terminu składania ofert. 

 

IV. Miejsce i termin składania ofert.   

1. Wykonawca składa ofertę w siedzibie Zamawiającego w pok. 248 (Kancelaria Szpitala), w 

terminie do dnia 15.02.2019r. godz.10.00 

2. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie 

zwrócona  Wykonawcy. 

 

V. Udzielanie wyjaśnień dotyczących zaproszenia do złożenia ofert. 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści zaproszenia do 

złożenia ofert. Zamawiający niezwłocznie zamieści odpowiedź na swojej stronie internetowej 

(zamówienia w zakładce do 30.000 euro), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynie do 

Zamawiającego nie później niż 1 dzień przed terminem składania ofert . 

2. Pytania należy kierować na adres:    

                  Samodzielny Publiczny Szpital Wojewódzki 
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                      im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu              

         ul. Al. Jana Pawła II 10 

   22-400 Zamość 

                                 Fax (84)638 66 69 

3. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający wyznacza n/w osoby: 

- w sprawach merytorycznych i formalnych:  –  Dominik Krzanowski tel. (84) 677 32 88 

 

VI. Miejsce i termin otwarcia ofert. 

1. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 243, w dniu 15.02.2019r. 

godz.11.00 

2. Otwarcie ofert jest jawne. 

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

4. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę i adres Wykonawcy oraz informacje 

dotyczące ceny oferty. 

 

VII. Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia do Wykonawców o uzupełnienie bądź 

 wyjaśnienie złożonych przez nich ofert. 

 
 

VIII. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej  

1. Poniżej podajemy kryterium wyboru ofert:       Cena  – 100 %  

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej cenie. 

3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 

złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. 

 

IX. Udzielenie zamówienia 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za     

najkorzystniejszą.  

2. Wynik rozstrzygnięcia postępowania zostanie umieszczony na stronie internetowej     

Zamawiającego. 

3. Informacja będzie zawierać nazwę i adres Wykonawcy oraz cenę brutto oferty     

najkorzystniejszej 

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wyśle do Wykonawcy umowę. 

5. Wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą będzie zobowiązany do podpisania umowy wg     

wzoru przedstawionego  przez Zamawiającego i na określonych w niej warunkach. 

 

X. Unieważnienie postępowania. 

Zamawiający może unieważnić postępowanie gdy:   

1. cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia 

2. wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego 

3. nie zostanie złożona żadna oferta spełniająca wymogi zaproszenia do złożenia ofert 

4. bez podania przyczyny przed dokonaniem wyboru oferty. 

 

XI. Odrzucenie oferty. 

Oferta podlega odrzuceniu: 

1. jeżeli nie odpowiada wymaganiom Zamawiającego wskazanym w zaproszeniu, 

2. jeżeli wykonawca nie wykazał właściwego umocowania dla osoby podpisującej ofertę, 

3. jeżeli została złożona po terminie składania ofert, 

4. jeżeli jest nieważna na podstawie przepisów Kodeksu Cywilnego, 
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5. jeżeli nie jest złożona w formie pisemnej. 

 
Załączniki:           

1.Formularz oferty Wykonawcy                                                                                          

2.Wzór umowy   

3. Załącznik nr 5 – klauzula informacyjna  do  Regulaminu udzielania zamówień 

 

  

 

DYREKTOR 
Samodzielnego Publicznego Szpitala 

Wojewódzkiego 

im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu 

 

lek. med. Andrzej Mielcarek 


