Numer sprawy: SPS.334.1.2019

ZAPROSZENIE DO ZEL.OZENIA OFERTY
do 30.000 euro

Zamawiajacy:
Samodzielny Publiczny

Szpital Wojewddzki

im. Papieza Jana Pawta 11
ul. Al. Jana Pawta II 10
22-400 Zamos$¢

tel. (84) 677 33 33

fax (84) 638 66 69

Zaprasza do zlozenia oferty

na uslugi zarzadzania zawartos$cia strony internetowej, obslugi mediow spolecznosciowych

Ooraz przygotowywania materialow audiowizualnych

1. Okre$lenie przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

zamieszczanie otrzymanych od Zamawiajacego informacji na stronie internetowej Szpitala
/www.szpital.zam.pl/ 1 biezaca aktualizacja tej strony na kazdorazowe zlecenie
Zamawiajacego, w tym takze zamieszczanie informacji w wyznaczonym dniu i o okreslonej
godzinie;

dokonywanie biezacej archiwizacji strony internetowej Szpitala oraz tworzenie kopii na
nos$nikach zewnetrznych;

administrowanie serwerem Szpitala w zakresie obstugi strony internetowej;

tworzenie 1 zamieszczanie, na zlecenie Zamawiajacego 1 wedlug jego wytycznych, na
stronie Szpitala, a takze w mediach spotecznosciowych autorskich materiatow
audiowizualnych: promujacych wizerunek 1 marke Szpitala, promujacych wydarzenia
zwigzane z dzialalno$cig Szpitala, zwigzanych z promocja zdrowia, zamieszczanie
wywiadow z pracownikami Szpitala, relacji z imprez okolicznosciowych,

zarzadzanie informacjami zamieszczanymi na portalach mediéw spotecznosciowych
prowadzonych dla Szpitala 1 ich aktualizacja, w tym na profilach spotecznosciowych;
przygotowanie i wdrazanie kampanii informacyjnych w zakresie opracowania materiatow
audiowizualnych, w tym w szczegdlnos$ci zdjeé, filmoéw i prezentacji multimedialnych;
obstuga multimedialna - wraz ze sprzetem audio oraz video, w tym zapewnienie relacji w
postaci streamingu — spotkan, wydarzen i imprez organizowanych przez Zamawiajacego lub
ktorych Zamawiajacy jest uczestnikiem, wspolorganizatorem itp. zarowno w siedzibie
Zamawiajacego, jak 1 poza jego siedzibg, w tym obstuga w wymienionym zakresie imprez
plenerowych.

Zamawiajacy wymaga, aby materiaty audiowizualne byly przygotowywane przy uzyciu wlasnego
sprzgtu Wykonawcy, w jakosci co najmniej 4K przy uzyciu kamery wyposazonej w co najmniej
sensor matrycy CMOS 4K Super 35 mm lub réwnowazny. Na zlecenie Zamawiajacego
Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania materiatdw audiowizualnych przy uzyciu
drona wyposazonego w kamere o rozdzielczosci co najmniej 4K.
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II. Wymagany przez Zamawiajacego termin realizacji: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy

I11. Sposob sporzadzenia oferty:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferta musi zawiera¢ wypetniony ,,Formularz oferty wykonawcy,, (zgodny w tresci z
przedstawionym wzorem ) oraz n/w dokumenty:
2.1 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru  lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci  gospodarcze;j, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert (jezeli osoba lub podmiot sktadajaca oferte¢ prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg),
2.2 Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.
3. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawceg - zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba podpisujaca oferte
dziala na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono w swojej tresci wyraznie wskazywac
uprawnienie do podpisania oferty. Dokument petlnomocnictwa musi zostaé ztozony jako cze$é
oferty.
5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
6. Zaleca sig, aby:
6.1. strony oferty byty kolejno ponumerowane,
6.2. formularz cenowy nie byl sporzadzony odrecznie.
7. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie, uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartosci bez
uszkodzenia. Koperta winna by¢ oznaczona nazwa i adresem Wykonawcy, zaadresowana:
Samodzielny Publiczny Szpital Wojewodzki
im. Papieza Jana Pawla II w ZamoSciu
ul. Al. Jana Pawla II 10
22-400 Zamos¢
i opisana: ,,Oferta na ustugi zarzadzania zawartoscig strony internetowej, obstugi mediow

spolecznos$ciowych oraz przvgotowywania materialow audiowizualnych.”

Nie otwiera¢ przed 15.02.2019r. godz.11.00

8. Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub ja wycofa¢. Zardwno zmiana jak 1 wycofanie oferty winny by¢ dorgczone
Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.

IV. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Wykonawca sktada oferte w siedzibie Zamawiajagcego w pok. 248 (Kancelaria Szpitala), w
terminie do dnia 15.02.2019r. godz.10.00

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrécona Wykonawcy.

V. Udzielanie wyjasnien dotyczacych zaproszenia do zlozenia ofert.
1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci zaproszenia do
ztozenia ofert. Zamawiajacy niezwlocznie zamieS$ci odpowiedZ na swojej stronie internetowej
(zamoéwienia w zaktadce do 30.000 euro), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynie do
Zamawiajacego nie péZniej niz 1 dzien przed terminem skladania ofert .
2. Pytania nalezy kierowac¢ na adres:

Samodzielny Publiczny Szpital Wojewodzki
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im. Papieza Jana Pawla Il w Zamosciu
ul. Al. Jana Pawta II 10
22-400 Zamos¢
Fax (84)638 66 69
3. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy wyznacza n/w osoby:
- w sprawach merytorycznych i formalnych: — Dominik Krzanowski tel. (84) 677 32 88

VI. Miejsce i termin otwarcia ofert.

1. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 243, w dniu 15.02.2019r.
godz.11.00

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe i adres Wykonawcy oraz informacje
dotyczace ceny oferty.

VII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystapienia do Wykonawcow o uzupelnienie badz
wyjasnienie zlozonych przez nich ofert.

VIII. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Ponizej podajemy kryterium wyboru ofert: ~ Cena — 100 %

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone dwie lub wigcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

IX. Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktoérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

2. Wynik rozstrzygnigcia postgpowania zostanie umieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego.

3. Informacja bedzie zawiera¢é nazwe 1 adres Wykonawcy oraz cen¢ brutto oferty
najkorzystniejszej

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wysle do Wykonawcy umowg.

5. Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisania umowy wg
wzoru przedstawionego przez Zamawiajacego 1 na okreslonych w niej warunkach.

X. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie gdy:

1. cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia

2. wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego

3. nie zostanie ztozona zadna oferta spelniajaca wymogi zaproszenia do ztozenia ofert

4. bez podania przyczyny przed dokonaniem wyboru oferty.

X1. Odrzucenie oferty.

Oferta podlega odrzuceniu:

1. jezeli nie odpowiada wymaganiom Zamawiajacego wskazanym w zaproszeniu,

2. jezeli wykonawca nie wykazal wlasciwego umocowania dla osoby podpisujacej oferte,
3. jezeli zostata zlozona po terminie sktadania ofert,

4. jezeli jest niewazna na podstawie przepisow Kodeksu Cywilnego,
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5. jezeli nie jest zlozona w formie pisemne;.

Zalaczniki:

1.Formularz oferty Wykonawcy

2.Wz6r umowy

3. Zatacznik nr 5 — klauzula informacyjna do Regulaminu udzielania zamowien

DYREKTOR
Samodzielnego Publicznego Szpitala
Wojewodzkiego
im. Papieza Jana Pawla I w Zamo$ciu

lek. med. Andrzej Mielcarek
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